ZARZADZENIE NR 37/08/2026
DYREKTORA ZESPOLU SZKOLNO-PRZEDSZKOLNEGO NR 1 W GDANSKU
z dnia 31 sierpnia 2026 roku

W SPRAWIE WPROWADZENIA REGULAMINU WEJSC | PRZEBYWANIA OSOB
TRZECICH NA TERENIE ZESPOLU SZKOLNO-PRZEDSZKOLNEGO NR 1

W GDANSKU

Na podstawie: Ustawa z 14grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz.
1082) Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 .
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkofach
i placéwkach (Dz. U. 2020, poz. 1604), zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie zmiany w regulaminie wej$¢ i przebywania oséb trzecich na terenie
ZSP nr 1 w Gdansku stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Regulamin dostepny jest na stronie internetowej szkoty.

§3

Traci moc zarzadzenie dyrektora ZSP1 nr 32/10/2025 z dnia 13 pazdziernika 2025
roku.

§4

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2026 r.

DY
ZESPOLU SZKOLNO/PRZEPSAKOLNEGO NR 1
W T:DA SK

mgr Dorota Banasiak






Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 37/08/2026

dyrektora ZSP1 w Gdansku z dnia 31 sierpnia 2026

REGULAMIN WEJSC | PRZEBYWANIA OSOB TRZECICH NA TERENIE

ZESPOLU SZKOLNO- PRZEDSZKOLNEGO NR 1 W GDANSKU

Cele procedury:

e dbatosé o bezpieczenstwo ucznidw i pracownikow szkoty;

e stworzenie odpowiednich warunkéw pracy placowki;

e unikniecie przebywania na terenie szkoty os6b obcych - niepozgdanych, stwarzajgcych
realne zagrozenie dla uczniow;

e zapewnienie uczniom niezaktéconego toku nauczania oraz optymalnie higienicznych
warunkdw pobytu w szkole.

1. Kazda osoba, ktéra nie jest aktualnie uczniem bgdZ pracownikiem szkoty, a wchodzi na jej
teren, jest osoba trzecig.

2. Strefa dla rodzicéw to obszar wiatrotapu w wejsciu gtéwnym do budynku szkoty.

3. Osoby wchodzgce do szkoty poza strefe dla rodzicow sg zobowigzane do wpisania sie
do REJESTRU 0SOB WCHODZACYCH znajdujgcego sig w portierni.

Rejestr oséb wchodzacych zawiera nastgpujgce informacje: imie i nazwisko osoby
wchodzacej, date i godzing wejscia na teren placowki, powo6d odwiedzin, podpis osoby
wchodzacej, godzing wyjscia.

4. Osoba, ktéra po wpisaniu sie do REJESTRU udaje sie na teren szkoty umieszcza
w widocznym miejscu plakietke GOSC ZSP1 otrzymanag od pracownika portierni.

5. Kontrole nad wpisami oraz egzekwowaniem zasad wchodzenia do szkoty sprawujg
wyznaczeni przez Dyrektora pracownicy szkoty przebywajgcy w portierni w godzinach
6.00-21.00.

6. Osoby w stanie nietrzezwym lub ktérych zachowanie wskazuje na spozycie innych
$rodkow odurzajacych, nie moga wchodzié na teren szkoty. Przy probie wejscia w/w 0s6b
do placowki, pracownik wyznaczony przez Dyrektora ma obowigzek powiadomienia
Dyrektora lub Policji.

7. Wozki dzieciece wprowadzane na teren szkoty moga znajdowad sie wytgcznie w STREFIE
DLA RODZICOW lub we wskazanym przez pracownika szkoty miejscu.



8. Wszyscy uczniowie przychodzg na lekcje nie wczedniej niz na 10 minut przez
rozpoczgciem zajec¢ lekeyjnych. W przypadku wczesniejszego przybycia opieke zapewnia
Swietlica szkolna.

9. Organizator zaje¢ pozaszkolnych wynajmujgcy pomieszczenia sal lekecyjnych, korytarzy

szkolnych (sportowych, muzycznych, tanecznych, etc.) zobowigzany jest dostarczyé do

sekretariatu szkoty imienng liste 0s6b uprawnionych do przebywania w budynku szkoty,

w dniach i godzinach, podanych w harmonogramie umowy najmu.

10. Przyprowadzanie i odbieranie dzieci do i ze szkoty odbywa sig wedtug nastepujacych

zasad:

1)

4)

Uczniowie klas 1 - 8 przyprowadzani sg przez rodzicéw/opiekundw do drzwi
gtéwnych wejsciowych do budynku szkoty nie wczesniej niz na 10 minut przed
rozpoczeciem zajg¢ lekcyjnych, a nastepnie uczniowie samodzielnie
przechodzg do szatni, skad po przebraniu udajg sig pod swojg sale lekcyjng.
Ze wzgledu na obecnos$é w ZSP1 ucznidw z niepetnosprawnos$ciami, ktérych
funkcjonowanie nie pozwala na samodzielne przebranie szatnii udanie sie bez
opieki do sali lekcyjnej, na wniosek rodzicéw Dyrektor tworzy liste
rodzicow/opiekundw, ktérzy moga wej$¢ z dzieckiem do budynku szkoty.
Rodzic/opiekun, po przekazaniu dziecka nauczycielowi niezwtocznie
opuszcza teren szkoty.

W wyjgtkowych, uzasadnionych sytuacjach rodzic/opiekun prawny moze
wejs¢ z dzieckiem po uzyskaniu zgody pracownika portierni.

Nauczyciele prowadzacy ostatnia lekcje z klasa, zaprowadzajg grupe
uczniéw objetych zajeciami $wietlicowymi do Swietlicy, za$ pozostatych
uczniéw prowadza do szatni, pézniej do drzwi wyj$ciowych ze szkoty.
Rodzice zobowigzani sg do oczekiwania na dziecko przed wejsciem
gtéwnym do szkoty o godzinie zakohiczenia przez dziecko zajeé:
Nauczyciel wypuszcza dziecko ze szkoty i zezwala na samodzielne
opuszczenie szkoty (w przypadku uczniéw klas 4 - 8 lub ucznidw, ktérzy
ukonczyli 7. rok zycia i posiadaja zgode rodzicéw na samodzielny powrot
do domu).

Jezeli rodzic nie moze odebraé dziecka o godzinie zakorczenia przez nie
zaje¢, powiadamia o tym z wyprzedzeniem wychowawce przez e-dziennik
lub telefonicznie sekretariat szkoty pod nr tel.. 58553 20 21
Uczen zaprowadzony bedzie w takim przypadku do swietlicy przez
wychowawce/nauczyciela.

11. Przyprowadzanie i odbieranie dzieci ze $wietlicy szkolne;j.

1)

2)

Przyprowadzanie dzieci do $wietlicy szkolnej - rodzic zegna sie z dzieckiem
przed wejsciem gtownym do szkoty, uczen samodzielnie udaje sie do szatni
w celu przebrania sig i idzie do $wietlicy szkolnej. Rodzice nie wchodza do
szkoty z dzieckiem.

Odbieranie dzieci ze $wietlicy szkolnej odbywa sie poprzez powiadomienie
pracownikdéw swietlicy przez wideo domofon znajdujacy sig w wiatrotapie
(po lewej stronie od wejscia). Rodzic/opiekun prawny/osoba upowazniona



12.

pisemnie przez rodzicéw w karcie zapisu do Swietlicy podaje swoje imie
i nazwisko, dalej imie i nazwisko dziecka, klase¢, po czym nauczyciel
w $wietlicy przywotuje wskazane dziecko. Nauczyciel prosi dziecko
o potwierdzenie wizerunku rodzica/upowaznionej do odbioru osoby przez
wideo domofon. Dziecko opuszcza $wietlicg i udaje sie do szatnia nastepnie
do drzwi wyjéciowych ze szkoty. Rodzic oczekuje na dziecko przed szkotg.

Przyprowadzanie i odbieranie dzieci ze szkolnego oddziatu przedszkolinego:

1) Rodzic przyprowadzajacy dziecko do szkolnego oddziatu przedszkolnego
udaje sie wraz z dzieckiem do strefy szatni oddziatéw 0 przy sali nr 9, gdzie
dziecko zmienia buty i zdejmuje kurtke, nastgpnie rodzic/opiekun informuje
pracownika szkolnego oddziatu przedszkolnego o przybyciu dziecka. Po
przekazaniu dziecka pod opieke nauczyciela rodzic/opiekun niezwtocznie
opuszcza teren szkoty.

2) Rodzic, ktéry chce odebraé swoje dziecko z zerowki zgtasza swojg obecnos¢
na terenie szkoty pracownikowi portiernii udaje sig do sali grupy przedszkolnej
nr 9. Zawiadamia nauczyciela o swoim przybyciu po dziecko.
Po odebraniu dziecka spod opieki nauczyciela towarzyszy dziecku
w ubieraniu, po czym razem opuszczajg teren szkoty.

Okres adaptacyjny dla uczniéw klas pierwszych:

13.

14.

15.

16.

17.

Przez pierwsze petne trzy tygodnie wrzesnia tj. do 25 wrzesnia uczniowie klas
pierwszych przechodzg tzw. okres adaptacyiny, kiedy rodzice/prawni opiekunowie
moga zaprowadzaé i odbieraé dzieci bezposrednio do i spod sali lekcyjnej. W tym
czasie rodzice po przekazaniu dziecka nauczycielowi opuszczajg natychmiast budynek
szkoty, a odbierajac dziecko przybywajg w strefie portierni.

Rodzic/opiekun prawny odbierajgcy dziecko klasy | powinien wej$é nateren placowki
nie wczesniej niz 5 minut przed planowanym zakornczeniem zajeé przez dziecko.

Osoba wchodzaca na teren szkoty nie moze przebywaé przed salg lekcyjng ani
wchodzié do sali lekcyjnej oraz zaktécac toku pracy szkoty.

Zabrania sie rodzicom/opiekunom zagladania do sal lekeyjnych podczas trwania zajec,
proszenia o przeprowadzenie rozmowy z nauczycielem podczas trwania lekcji czy innych
zajeé oraz w czasie przerw, gdy nauczyciel petni dyzur na korytarzu.

Rozmowy rodzicéw/opiekundw prawnych z nauczycielem, wychowawcg, pedagogiem lub
psychologiem szkolnym moga odbywac sig podczas zebran z rodzicami i konsultacji lub
w czasie uzgodnionym wczesniej z ww. pracownikami szkoty.

Nauczyciel ma obowigzek powiadomi¢ pracownika portierni o harmonogramie spotkan
z rodzicami/opiekunami planowanymi w danym dniu (imie i nazwisko, nr sali, godzina
spotkania). Osoba umdwiona udaje si¢ na spotkanie po uprzednim w pisaniu do
REJESTRU WEJSC i otrzymaniu plakietki GOSC ZSP1.



18.

19.

20.

21.

22.

23.

Kazda osoba, ktéra nie jest pracownikiem ZSP1, przebywajgca na terenie szkoty bez
uprzedniego wpisania w REJESTR i nie posiadajgca plakietki GOSC moze zostaé
Wyproszona przez pracownika szkoty.

Rodzice majgcy potrzebg pilnego i nieumowionego wczesniej kontaktu z dyrektorem,
nauczycielem, zgtaszajg sie do sekretariatu szkoty w godzinach jego pracy.

Rodzice/opiekunowie, ktérzy zapomng daé¢ dzieciom np. picie, jedzenie, strgj
itp. zostawiajg rzeczy pracownikowi szkoty na portierni. Pracownik podejmuje korki
majgce na celu przekazanie ww. rzeczy odpowiedniemu uczniowi.

Rodzic/opiekun prawny przebywajacy na terenie szkoty nie moze samodzielnie
rozwigzywac konfliktéw pomiedzy dzieémi bez uczestnictwa nauczyciela, pedagoga lub
dyrektora szkoty.

Procedury dotyczg réwniez rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznidw korzystajgcych
z zajeC dodatkowych, popotudniowych, pozalekeyjnych. Rodzice/opiekunowie oczekuja
na dziecko przed szkotg. Nie wchodzg do budynku szkoty cele oczekiwania na zakonczenie
przez dziecko zajed.

Osoby prowadzgce zajecia dodatkowe/popotudniowe/pozalekeyjne zobowigzane
$g stosowania powyzszych procedur oraz do poinformowania rodzicéw/opiekunow
prawnych swoich uczniéw o powyzszych procedurach.

WEJSCIA NA BLOK SPORTOWY i KORYTARZE SZKOLY

(dotyczy klientéw najemcéw sali gimnastycznej, korytarzy szkolnych, szatni na bloku
sportowym, rodzicow, opiekunéw odprowadzajacych dzieci na zajecia sportowe
pozaszkolne).

1.

Korzystanie z sali gimnastycznej przez podmioty zewnetrzne (najemcy) po godzinie 16.00
od poniedziatku do pigtku odbywa sie wytgcznie wejsciem gtownym do szkoty przez
portiernie.

Drzwi wejsciowe na blok sportowy od strony boiska po godzinie 16.00 pozostajg
zablokowane. Wejscia i wyj$cia na boisko zewnetrzne obstuguje pracownik obstugi na
bloku sportowym.

Na bloku sportowym obowigzuje zakaz przebywania 0séb trzecich i rodzicow w szatniach
i korytarzach (nie dotyczy strefy rodzica-basen) podczas zajeé zorganizowanych przez
najemcow

Rodzice przyprowadzajgcy dzieci na zajecia sportowe pozaszkolne przekazujg dzieci
trenerowi. Trener oczekuje na grupe przy portierni w wyznaczonym przedziale czasowym
tj. nie wczesniej niz na 10 minut przed rozpoczeciem zajec. Trener o wyznaczonej godzinie
zabiera dzieci na blok sportowy do szatni lub wskazany w umowie najmu korytarz, sale,
w szkole.



Rodzice moga oczekiwaé na dzieci po zakoriczonych zajgciach sportowych (basen, sala
gimnastyczna) w tzw. strefie rodzica-basen lub przed budynkiem szkoty.

Na teren korytarza bloku sportowego nie wprowadza sig wézkéw, rowerdw, hulajnog itp.
z uwagi na konieczno$¢ biezgcego sprzatania Kkorytarza i szatni oraz zapewnienia
bezpieczenstwa BHP.

WEJSCIA DO STREFY BASEN OSOB TZW. TRZECICH

Wejscie i wyjscie do strefy BASEN odbywa sie wejsciem gtéwnym do szkoty dla rodzicow
odprowadzajgcych dzieci na zajgcia ptywackie pozaszkolne od poniedziatku do pigtku.
Wejscie dla rodzicow do strefy tzw. czystej celem pomocy dziecku w szatni
basenowej mozliwe jest wytacznie w klapkach.

Rodzic zaprowadza dziecko do szatni basenowej, pomaga w niezbednych czynnosciach
przebrania sie dziecka w stroj ptywacki (przed i po zajgciach ptywackich), a nastepnie
oczekuje na dziecko w strefie rodzica - basen, w Kkorytarzu przy wejéciu do sali
gimnastyczne;j.

Obowiazuje limit 0séb przy wejsciu do strefy rodzica -basen, maksymalnie 1 opiekun/
1 dziecko.

Obowigzuje zakaz wchodzenia rodzicdw i oséb trzecich samowolnie w przestrzen niecki
basenowe;j.

Rodzice/opiekunowie oczekujg na dzieci po zajeciach ptywackich w strefie rodzica -
basen.

Najemcy obiektu sportowego (basen, sala gimnastyczna, korytarze szkolne, sale lekcyjne)
w ZSP nr 1 w Gdansku odpowiadajg za przestrzeganie procedury przebywania osob
trzecich na terenie Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 1. W przypadku notorycznego
tamania zapiséw bezpieczenstwa niniejszej Procedury, dyrektor szkoty ma prawo
rozwigzania umowy z najemcg w trybie natychmiastowym po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu.

DYR






